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But du manuel utilisateur et lectorat 

Ce document est le manuel de l’utilisateur du logiciel CIM Citoyens développé par l’asbl 

GIG. Il décrit les différentes fonctionnalités de l’application et donne des conseils pour en 

faciliter l’utilisation. 

Cette application est mise à disposition des membres de l’asbl GIG qui en ont fait la 

demande en vue d’une mise à disposition des citoyens des informations publiques relatives 

aux cimetières qui sont gérés dans l’application CIMETIERES (autre application du GIG).  

L’utilisation de l’application CIM Citoyens implique l’approbation par le membre qui en fait 

la demande des conditions générales d’utilisation de la plateforme.  

Pour toute information sur le logiciel, droits et conditions d’utilisation, veuillez contacter 

l’asbl GIG par mail à info@gigwal.org ou par courrier postal adressé au siège social du GIG, 

Rue du Carmel, 1 à 6900 Marloie. 

Identifiant de la version de l’application CIM Citoyen : V.1.01. 

Date de la version : 01/02/2024 

 

Changements au document 

Version Date Pages Modifiées Raison 

1.01 01/02/2024 Toutes Initialisation 
    

    

    
    

    
    

    
    

    

    
    

 

 

Propriété du manuel de l’utilisateur 

Tous droits réservés. La divulgation ou reproduction de ce document en tout ou en partie, 

ou toute utilisation des informations qu’il contient à des fins autres que celles définies dans 

ce document est subordonnée à l’obtention préalable d’une autorisation écrite officielle de 

l’asbl GIG. Cette autorisation peut être demandée par mail à info@gigwal.org ou par 

courrier postal adressé au siège social du GIG, Rue du Carmel, 1 à 6900 Marloie. 
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1. Connexion  
Bienvenue dans le manuel de l'utilisateur de l'application CIM Citoyens V1.1. du 

GIG. 

Comme toutes les applications du GIG, cette application est accessible 

exclusivement par Internet. La mise à disposition de cette application est 

d’initiative communale. 

Les navigateurs à favoriser sont, dans l’ordre de préférence, Google Chrome et 

Mozilla Firefox. Nous ne garantissons pas toutes les fonctionnalités de l’application 

pour les utilisateurs d’Internet Explorer.  

 
Les pictogrammes :  

Attire votre attention sur un conseil, une astuce… 

Attire votre attention sur un élément important, un risque éventuel… 

2. Présentation de l‘interface de l’application  
Notre objectif est de vous permettre de retrouver ici toutes les informations 

nécessaires à une utilisation optimale de cette application.  

L’application CIM Citoyens permet aux utilisateurs d’interroger une partie de la 

base de données alimentée par l’administration communale via l’application 

CIMETIERES. Celle-ci permet de coupler une base de données avec une 

cartographie dynamique. 

4 Volets  

L’application se compose de 4 volets : 

1. un volet gauche permettant les recherches  

2. un volet cartographique à droite  

3. un volet inférieur présentant les résultats de recherches 

4. un volet, escamotable, permet de changer la symbologie des couches 

cartographiques affichées.  
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Le 4° volet, avec les symbologies, s’ouvre et se referme en cliquant sur la double 

flèche dans le coin supérieur gauche de la cartographie.   

Ce volet est redimensionnable lorsque l’on survole sa limite droite (le bord du volet 

avant d’arriver dans la carte) et que le curseur se change en une double barre 

verticale avec 2 flèches :  

 

Pour donner un maximum d’espace au volet cartographique, il est également 

possible d’escamoter les volet de gauche et du bas en cliquant sur les flèches

. Cliquer à nouveau sur ces flèches  rouvrira ces 2 volets. 

2.1. Volet gauche : Rechercher 

 

Le volet de gauche propose le module de recherche. Les recherches croisent 

d’office des critères relatifs aux emplacements (tombes, logettes de columbarium, 

pelouses de dispersion, ossuaires) et des critères relatifs aux défunts inhumés. On 

peut afficher les résultats sous forme d’un tableau de résultats d’emplacements 

ou de personnes. 

L’utilisation de ce module est détaillée au point : 3.1.Onglet Recherche 
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2.2. Volet droit : Cartographie 
Le volet de droite est consacré à la cartographie.  

A l’ouverture, l’application zoome sur le territoire de la commune. Divers outils que 

nous passerons en revue permettent de zoomer ou de se déplacer dans la carte. 

 

Une barre d’outils dans le haut de la carte vous permet de : 

 Modifier le fond de plan 

 Imprimer (imprimante A4 – A3) 

 Dessiner 

 Mesurer (distances, surfaces,…) 

 Trouver de l’aide écrite ou vidéo sur l’application. 

D’un clic-droit sur n’importe quel emplacement vous avez également accès à un 

bouton d’action rapide permettant d’ouvrir le formulaire Détails de 

l’emplacement  (ou la visualisation d’un columbarium). Le clic-droit n’est 

fonctionnel que lorsque le pointeur de votre souris est sur un emplacement (ou un 

columbarium). 

   

Nous détaillerons tout ceci au point 5.3. Cartographie actions rapides 

2.3. Volet Inférieur : Tableaux de résultats 
Les résultats des diverses recherches s’afficheront dans le volet inférieur, qui se 

place dans le bas de la cartographie, avec la même largeur que celle-ci. 

 

En fonction du choix de recherche Emplacement ou Personne (dans le haut du 

volet de recherche) les résultats s’afficheront sous forme d’un : 

 Tableau de résultats Emplacement 

 Tableau de résultats Personne 

 

 



Manuel de l’utilisateur de l’application CIM Citoyens 
V1.01 

 

Tous droits réservés  Page 8 sur 35 

 

Diverses actions sont possibles au départ de ces tableaux :  

 Filtrage des données 

 Enregistrement (export) des éléments sélectionnés au format .CSV 

 Zoom sur un emplacement 

 … 

Nous détaillerons tout ceci au point 6.Volet inférieur / Tableaux de résultats. 

2.4. Formulaires 
Les données sont consultables via 2 formulaires à onglets :  

 

 Formulaire de Détails des Emplacements 

o Résumé de l’emplacement 

o Emplacement (détails) 

o Défunts (et Exhumés) 

o Périodes (de concession) 

o Affichages 

o Monuments 

 

 Formulaire de Détails des Personnes 

o Résumé de la personne 

o Détails de la personne 

o Historique de la Personne depuis son décès 

Nous détaillerons tout ceci au point 7. Les formulaires 

3. Volet gauche : Recherche 
Le volet de gauche propose le module de recherche. Les recherches croisent 

d’office des critères relatifs aux emplacements (tombes) et des critères relatifs aux 

défunts inhumés.  

Commencez par sélectionner le type de tableau de résultats attendu : par 

emplacements ou par personnes. 
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Les recherches croisent d’office les critères Emplacements et Personnes sur base 

d’une relation d’inhumation. En vue de se conformer à la Réglementation Générale 

de Protection des Données (RGPD) les informations relatives aux personnes 

vivantes ont été rendues inaccessibles.  

Une vingtaine de critères de recherche sont disponibles. 

Critères Emplacements :  

 : Pour tous les champs « texte », si vous avez un doute sur un caractère 

accentué, encodez les caractères avant OU après ce caractère, vous aurez d’autres 

possibilités d’affiner vos recherches. Par contre, la recherche ne respecte pas la 

casse (recherche de majuscules ou minuscules indistinctement). 

Cimetière : 

Choix du cimetière. La liste des cimetières de la commune se déroule. L’application 

zoome automatiquement sur le cimetière sélectionné. 

Parcelle : 

La liste des parcelles proposées est filtrée en fonction du cimetière choisi. 

Rangée : 

La liste des rangées proposées est filtrée en fonction du cimetière (et de la 

parcelle) choisi. 

Alias : 

Encodez l’alias recherché. L’alias est le numéro de l’emplacement, qui s’inscrit à 

en noir à l’écran.  

Nom : 

Encodez le nom de l’emplacement. Encodez uniquement une suite de caractères 

dont vous êtes sûrs.  

Avant 45 ? : 

Permet de ne sélectionner que les emplacements datant d’avant 1945 pour 

lesquels des dispositions particulières doivent être prises.  

Affichage en cours ? : 

Permet de ne sélectionner que les emplacements pour lesquels une période 

d’affichage est en cours. 

Intérêt historique ? :  

Permet de ne sélectionner que les Sépultures d’Intérêt Historique Local (SIHL), 

quel que soit le critère pour lequel ils sont repris comme tels. 



Manuel de l’utilisateur de l’application CIM Citoyens 
V1.01 

 

Tous droits réservés  Page 10 sur 35 

 

Critères personnes :  

Nom 

Encodez le NOM de la personne.  

Prénom 

Encodez le prénom de la personne.  

Année de naissance 

Encodez l’année de naissance de la personne. 

Année de décès 

Encodez l’année de décès de la personne. 

Ancien combattant ? 

Permet de ne sélectionner que les Anciens combattants. 

Déporté ? 

Permet de ne sélectionner que les personnes Déportées (lors des guerres 

mondiales). 

Prisonnier ? 

Permet de ne sélectionner que les Prisonnier (de guerre). 

Fusillé ? 

Permet de ne sélectionner que les personnes Fusillées. 

Résistant ? 

Permet de ne sélectionner que les Résistant(e)s. 

Victime de guerre ? 

Permet de ne sélectionner que les personnes Victimes civiles de guerre. 

Mort au Front 

Permet de ne sélectionner que les personnes Mortes au Front. 

 : Dans tous les champs, encoder ou sélectionner une valeur revient à filtrer 

les données et restreindre les réponses. N’encodez donc rien dans les champs où 

plusieurs valeurs peuvent convenir. 

Quelques exemples de recherche :  

 Je cherche les emplacements du cimetière de XXX où sont enterrées des 

personnes nommées DUPONT 

 Je cherche la liste des DUPONT enterrées en 1967 

 Je cherche les Sépultures d’Intérêt Historique Local de XXX 

 Je cherche les anciens combattants du cimetière de XXX   
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4. Volet Ma sélection 

 

L’onglet Ma Sélection vous propose l’ensemble des couches disponibles. Ce sont 

les couches chargées dans la carte, visibles ou pas.  

Les couches sont proposées dans l’ordre de superposition de la carte. Vous voyez 

les couches dans l’ordre d’affichage, la couche en haut de liste est en avant-plan 

de toutes les autres, la couche en bas de liste est en arrière-plan de toutes les 

autres, juste devant le fond de plan. 

Une couche (ou groupe de couches) dont l’affichage n’est pas pertinent à une 

certaine échelle apparaitra grisée. Vous devez zoomer d’avantage pour la rendre 

active et visible. 

 

Lorsqu’une couche est précédée d’un petit triangle qui pointe vers la droite, il s’agit 

d’un groupe de couches. En cliquant sur le triangle vous verrez les couches 

contenues dans ce groupe de couches. 
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4.1.1. Actions sur les couches / groupes de couches 

3 boutons, en vis-à-vis de chaque couche ou groupe de couches vous permettent 

diverses actions. Les voici détaillées : 

Légende   

En cliquant sur le bouton Légende (3 points et 3 lignes superposés) d’un groupe 

de couche, vous affichez la légende de chaque couche composant ce groupe.  

En cliquant sur le bouton Légende d’une couche vous affichez, dans le volet 

gauche, la légende de cette couche uniquement. 

Visible / Invisible    

Une couche est visible si le bouton en forme de petit œil est bleu foncé . Elle 

est invisible si l’œil est bleu clair . 

Ordre d’affichage  

Vous pouvez modifier l’ordre d’affichage des groupes de couches en cliquant sur 

le bouton Monter / Descendre (deux triangles superposés).  

Quand vous vous déconnecterez et reconnecterez à l’application, vous retrouverez 

l’ordre d’affichage défini par défaut. 

5. Volet droit : Cartographie 

5.1. Généralités 

5.1.1. Cadrage initial : 

A l’ouverture de l’application, le cadrage initial est sur l’ensemble de la commune.  

5.1.2. Zoomer – Dézoomer 

Plusieurs outils permettent de zoomer – dézoomer sur la carte : 

La loupe :  Lorsque vous cliquez sur la loupe, en bas à gauche de la 

carte, votre curseur se change en petite loupe. Cliquez sur la carte et 

maintenez le clic gauche enfoncé. Vous délimitez ainsi un rectangle sur 

lequel l’application viendra zoomer.  

La barre verticale de zoom : en cliquant sur le + (en haut) ou sur le – 

(en bas de la barre verticale de zoom) vous pouvez respectivement 
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zoomer et dézoomer sur votre carte. 

 

Roulette de la souris : Le plus facile reste assurément la roulette de la 

souris : Poussez la roulette vers l’avant pour zoomer, tirez-la vers vous pour 

dézoomer. 

5.1.3. Se déplacer dans la carte 

Pour vous déplacer dans la carte, faites un clic gauche avec la souris, et maintenez 

ce clic enfoncé. Relâchez le clic gauche quand la position vous convient.  

5.1.4. Echelles et coordonnées 

L’échelle apparait en bas de carte, à gauche sous deux formes. 

 

Les coordonnées de l’endroit où se situe votre souris s’affichent également. Elles 

sont par défaut en Lambert 72. Vous pouvez, au choix, les afficher dans 4 systèmes 

de coordonnées :  

 

 

 Lambert Belge 72 

 Lambert Belge 2008 

 WGS84 (DD) 

 WGS84 (DMS) 

5.2. Boutons d’action 
Dans le haut à gauche de la carte apparait une barre composée de 5 boutons 

d’actions qui s’appliquent à la cartographie. En passant la souris sans cliquer au-

dessus de chaque bouton une infobulle détaillera sa fonction : 
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5.2.1. Fond de plan   

 Par défaut, à l’ouverture de l’application, c’est la carte de la Wallonie qui est 

affichée. Vous pouvez ici choisir un autre fond de plan.  

En fonction du fond de plan choisi, certaines petites échelles sont inaccessibles. 

Certaines propriétés sont aussi disponibles en fonction du fond de plan : afficher 

en Noir et Blanc, ajouter des annotations, le relief… 

Dans tous les cas vous pouvez estomper le fond de plan en modifiant sa 

transparence. 

 

 

Les fonds de plan disponibles sont :   

 Fond de Plan SPW: Carte de la Wallonie, provenant du SPW, localisant en 

fonction de l’échelle, les agglomérations, les zones forestières, les bâtiments 

(c’est le fond de plan qui s’affiche par défaut). 

 Vue aérienne : Orthophotoplan réalisée par le SPW. Nous affichons 

toujours la version la plus récente disponible. 

 Fond de plan vide : N’affiche aucun fond de plan.  

 PICC : Projet Informatique de Cartographie Continue (le référentiel 

cartographique vectoriel de la Wallonie) 

 CartoWeb : Fond de plan couleur provenant de l’IGN 

 Google : Fond de plan Google Map. 
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5.2.2. Imprimer la carte  

 Avec ce bouton, vous avez la possibilité d’imprimer, en A4 ou A3. Un voile 

blanc au centre duquel apparait un logo d’appareil photo vous montre la zone 

couverte par l’impression. Vous pouvez repositionner et recadrer votre impression 

avant de lancer celle-ci. 

 

Une fenêtre Imprimer la carte s’est ouverte. Elle vous permet de remplir d’abord 

3 champs (facultatifs) : 

 Un titre 

 La description de votre carte 

 Votre nom ou celle votre organisme 

La case à cocher Légende permet d’intégrer celle-ci à la carte. 

Trois boutons radio (un seul choix possible) vous permettent ensuite de choisir : 

 Le format : A4 ou A3 

 L’orientation : Portrait ou Paysage 

 L’extension du fichier généré : PDF, DOCX ou PNG (= fichier image seule) 

Lorsque vous cliquez sur le bouton Imprimer, la carte générée s’ouvrira 

respectivement dans :  

 Adobe Acrobat Reader pour les fichiers PDF. 

 Word (ou équivalent OpenOffice) pour les fichiers DOCX. 

 Un nouvel onglet du navigateur pour les fichiers PNG. 
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 A la première impression en extension image PNG il vous faudra 

probablement autoriser l’ouverture des fenêtres pop-up pour l’application 

gigwal.org. (voir dans le barre d’adresse) 

 

5.2.3. Dessin avancé   

Avec ce bouton, vous avez l’occasion de rajouter des éléments graphiques 

sur la carte, avant une impression par exemple.  

 

Les éléments dessinés se trouvent dans une couche qui vient se positionner en 

haut de la liste des couches dans Ma Sélection. 

 

Le titre de votre dessin peut être modifié car il sera possible d’enregistrer celui-ci 

(voir ci-dessous) 
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Outils de dessin   

 Vous avez le choix entre 15 éléments graphiques (dont du texte). Pour 

chaque élément choisi plusieurs paramétrages de couleur et de taille sont 

possibles. 

Modifier un dessin   

 En cliquant sur un dessin sur la carte, vous pouvez remodifier celui-ci en 

taille, position et couleurs…  

 

 

Effacer un dessin   

 Avec cet outil vous pouvez supprimer un élément de la couche ouverte en 

édition. Survolez les éléments la couche dessinée, chaque élément survolé 

apparaitra en bleu clair. Cliquez sur celui que vous voulez supprimer. 

 

5.2.4. Mesurer   

L’outil mesurer vous permet 3 types de mesures :  

Longueur : 1° clic pour commencer la mesure, un clic à la fin de chaque 

segment si on veut changer de direction, double-clic pour terminer et 

noter la longueur totale. 

 



Manuel de l’utilisateur de l’application CIM Citoyens 
V1.01 

 

Tous droits réservés  Page 18 sur 35 

 

Surface : 1° clic sur un sommet pour commencer la mesure, un clic par 

sommet, un double-clic pour terminer la mesure et connaitre la surface 

totale.  

 
 

Profil altimétrique : 1° clic pour commencer la mesure, un clic à chaque 

changement de direction, double-clic pour terminer. Le profil en long de la 

ligne dessinée sur la carte apparait dans le bas de la fenêtre. Cliquer sur la 

loupe permet d’avoir une vue moins condensée de ce profil. Lorsqu’on 

déplace la souris sur le profil, une petite boule bleue évolue le long de 

l’itinéraire tracé sur la carte.  

 

 Pour ces 3 outils, en maintenant la touche CTRL enfoncée vous êtes limités 

à des angles multiples de 45°. 

Les résultats donnés par ces outils sont des estimations qui n’ont aucune 

valeur légale. 

 

5.2.5. Aide   

 Le bouton d’aide vous donne accès à : 

 Un manuel d’utilisateur de l’application 
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Nous ajouterons prochainement : 

 Une FAQ / Foire aux Questions et des vidéos détaillées répondant aux 

questions fréquemment posées 

5.3. Actions rapides 
Un clic droit sur n’importe quel emplacement de la carte vous propose le bouton 

de raccourci Voir le détail de l’emplacement 

 

En cliquant sur cette icône, vous ouvrez le formulaire Détails de l’emplacement 

sous son onglet Résumé. Vous pouvez ainsi rapidement consulter les données de 

cet emplacement. 

Un clic droit sur une Parcelle (bord gris) de type Columbarium vous propose le 

bouton de raccourci Voir le détail du columbarium. 

 

En cliquant sur cette icône, vous ouvrez la fenêtre pop-up avec le détail du 

Columbarium. 
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6. Volet inférieur / Tableaux de résultats 
Comme il a été écrit au point 3. Onglet de Recherches, les résultats des 

recherches opérées sont affichés dans le volet inférieur. En fonction du type de 

résultats attendu ils prendront deux formes possibles :  

 Un tableau de résultats par emplacements 

 Un tableau de résultats par personnes 

 : Quelques propriétés communes à toutes les tables et tableaux présentés 

dans l’application sont détaillées au point 8.1. Généralités sur les tableaux de 

résultats. Nous détaillons ci-dessous les autres spécificités des 2 tableaux de 

résultats de recherches. 

6.1. Tableau de résultats par emplacements 

 

Ce tableau comporte 6 Colonnes : 

 Nom : Nom de l’emplacement 

 Place : Nombre de places total de l’emplacement 

 Alias : Alias de l’emplacement 

 Cimetière : Cimetière de l’emplacement 

 Affichage : Type de l’éventuel affichage en cours 

 Intérêts historiques : Type du ou des éventuels intérêts historiques. 

6.1.1. Action en tête de tableau : Export CSV   

 En cliquant sur Export CSV, vous envoyez la sélection d’emplacements dans 

un document .csv qui s’ouvrira classiquement dans Excel (ou programme 

équivalent). Si vous avez appliqué un filtre, le tableau CSV ne contiendra que la 

liste des lignes résultant de ce filtre. 

Le tableau généré reprend les 6 colonnes du tableau de résultats.  
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6.1.2. Actions en tête de ligne 

Au début de chaque ligne, à gauche, se trouvent 2 boutons d’actions possibles : 

  Détails (de l’emplacement) 

  Zoomer (sur l’emplacement) 

6.1.2.1. Détails de l’emplacement   

Ce bouton ouvre le formulaire Détails de l’emplacement sous l’onglet résumé. 

6.1.2.2. Zoomer sur l’emplacement   

Le bouton en forme de loupe permet de zoomer dans la carte sur l’emplacement 

concerné. 

Si l’emplacement concerné n’est pas encore relié à la cartographie un message 

apparaitra dans le coin supérieur droit de la cartographie : 

 

 

6.2. Tableau de résultats par personnes 

 

Ce tableau comporte 6 Colonnes : 

 Nom : Nom de la personne 

 Prénom : Prénom de la personne 

 Sexe : Sexe de la personne 

 Date de naissance : Date de naissance de la personne 

 Date de décès : Date de décès de la personne 

 Adresse : Adresse complète de la personne. 
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6.1.1. Action en tête de tableau : Export CSV   

 En cliquant sur Export CSV, vous envoyez la sélection d’emplacements dans 

un document .csv qui s’ouvrira classiquement dans Excel (ou programme 

équivalent). Si vous avez appliqué un filtre, le tableau CSV ne contiendra que la 

liste des lignes résultant de ce filtre. 

Le tableau généré reprend les 6 colonnes du tableau de résultats.  

6.2.2. Action en tête de ligne 

Au début de chaque ligne, à gauche, se trouvent un bouton d’action : 

  Détails (de la personne) 

Ce bouton ouvre le formulaire Détails de la personne sous l’onglet résumé. 

7. Les formulaires 
La consultation des données se fait au travers de 2 formulaires. Ces formulaires, 

à multi-onglets, vous donnent un maximum de détails sur respectivement les 

Emplacements et les Personnes.  

7.1. Formulaire Détails de l’Emplacement 
Le formulaire Détails de l’emplacement reprend dans son entête l’Alias de 

l’emplacement et le Nom de l’emplacement. 

 

Il propose 6 onglets permettant de consulter les multiples informations relatives à 

un emplacement. 

7.1.1. Détails de l’emplacement / Résumé 

L’onglet Résumé permet d’avoir en un coup d’œil les principales informations 

relatives à l’emplacement. 
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Il propose 9 champs (entre parenthèses, l’onglet où se trouve l’information) :  

 Nom : Nom de l’emplacement (Emplacement) 

 Cimetière : Cimetière incluant l’emplacement (Emplacement) 

 Parcelle : Parcelle incluant l’emplacement (Emplacement) 

 Rangée : Rangée incluant l’emplacement (Emplacement) 

 Alias : Alias de l’emplacement (Emplacement) 

 Intérêt : Type(s) d’intérêt(s) historique(s) de l’emplacement 

(Emplacement).  

o H : Historique 

o Ar : Artistique 

o P : Paysager 

o T : Technique 

o S : Social 

o Au : Autre  

 Affichage : Type d’affichage en cours sur l’emplacement (Affichage) 

 Emplacement assaini : L’emplacement a-t-il fait l’objet d’un 

assainissement ?  

 Nombre de places : Nombre de places total de l’emplacement 

(Emplacement) 

Une photo peut avoir été associée à l’emplacement. Dans ce cas, elle apparait en 

vignette dans l’onglet Résumé. 

Pour afficher l’image en plus grand, faites un clic-droit sur l’imagette et cliquez sur 

Ouvrir l’image dans un nouvel onglet. 



Manuel de l’utilisateur de l’application CIM Citoyens 
V1.01 

 

Tous droits réservés  Page 24 sur 35 

 

7.1.2. Détails de l’emplacement / Emplacement 

 

Les données consultables sont réparties en 4 groupes : 

 Données  générales : 

o Nom 

o Cimetière 

o Parcelle 

o Rangée 

o Alias 

o Places max 

 Dimensions : surface, longueur, largeur, profondeur et nombre de niveaux 

de l’emplacement. 

 Critères SIHL (Sépultures d’Importance Historique Locale) : 

o Intérêt historique 

o Intérêt artistique 

o Intérêt paysager 

o Intérêt technique 

o Intérêt social 

o Autre intérêt 

o Commentaire 
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 Divers : 

o Avant 1945 

o Ancienne perpétuité 

7.1.3. Détails de l’emplacement / Défunts 

Cet onglet se compose de 3 sous-onglets : 

 Défunts en place 

 Bénéficiaires 

 Personnes exhumées 

Chaque sous-onglet affiche le total de personnes de ce type dans son titre. 

Les sous-onglets Défunts en place et Personnes exhumées sont collapsables 

(se referment lorsque l’on clique sur l’intitulé). 

Le sous-onglet Bénéficiaires comporte la liste des personnes dont la place est 

réservée lors de l’octroi de concession par le titulaire de la concession. Par mesure 

de respect du RGPD cette donnée n’est pas consultable dans cette version publique 

de l’application. Néanmoins le nombre affiché dans le titre du sous-onglet vous 

renseigne si une liste des bénéficiaires a été établie.   

7.1.3.1. Défunts en place 

 

Colonnes du tableau : 

Le tableau des défunts en place vous propose 6 champs :  

 Nom : Nom du défunt 

 Prénom : Prénom du défunt 

 Date de naissance : Date de naissance du défunt 

 Date de décès : Date de décès du défunt 

 Date d’inhumation : Date de la dernière inhumation du défunt dans cet 

emplacement 
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 Mode d’inhumation : (ou type de sépulture) à prendre dans le sens de 

Contenant des restes mortels 

Bouton d’action 

En tête de chaque ligne de la table des défunts en place, vous avez accès à un 

bouton d’action (Détails) qui ouvre le formulaire Détails de la Personne sous 

l’onglet Résumé. 

7.1.3.2. Personne(s) exhumée(s) 

 

Colonnes du tableau 

Le tableau des personnes exhumées vous propose 6 champs :  

 Nom : Nom de la personne exhumée 

 Prénom : Prénom de la personne exhumée 

 Date de décès : Date de décès de la personne 

 Date d’inhumation : Date d’inhumation de la personne 

 Date d’exhumation : Date d’exhumation clôturant l’inhumation 

commencée au champ précédent. 

 Mode d’inhumation : (ou type de sépulture) à prendre dans le sens de 

Contenant des restes mortels.  

Bouton d’action 

En tête de chaque ligne de la table des exhumés, vous avez accès à un bouton 

d’action (Détails) qui ouvre le formulaire Détails de la Personne sous l’onglet 

Edition 

7.1.4. Détails de l’emplacement /Périodes 

Cet onglet vous permet de visualiser toutes les périodes de concessions concernant 

cet emplacement.  
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Colonnes du tableau 

Le tableau des Périodes vous propose 7 champs : 

 Type : Type de concession 

 Début/reconduction : Date de début de période 

 Délibération CC : Date de la délibération du CC 

 Expiration : Date d’expiration de la période  

 Type de renouveleur : Titre auquel le renouveleur a renouvelé la période 

 Devise : Devise dans laquelle est libellé le prix de la concession 

 Prix : Prix de la concession pour la période. 

7.1.5. Détails de l’emplacement /Affichages 

Cet onglet vous permet de visualiser tous les affichages qui ont été réalisés sur 

cet emplacement. 

 

Colonnes du tableau 

Le tableau des Affichages vous propose 5 champs : 

 Type : Type d’affichage 

 Date Mail / Courrier : Date à laquelle le mail ou courrier préalable a été 

envoyé. 

 Date de début : Date de début de l’affichage 

 Date de fin : Date de fin de l’affichage 

 Raison : Raison pour laquelle il a été mis fin à l’affichage 

7.1.6. Détails de l’emplacement /Monuments 

Cet onglet vous permet de consulter les informations relatives aux monuments 

couvrant l’emplacement.  



Manuel de l’utilisateur de l’application CIM Citoyens 
V1.01 

 

Tous droits réservés  Page 28 sur 35 

 

A l’assainissement d’un emplacement, le/les monument(s) sont laissés en place 

ou sont déplacés (pour destruction ou vers la Zone Conservatoire). Vous pourrez 

suivre la destination d’un monument qui a été déplacé. 

 

Colonnes du tableau 

Le tableau des Monuments vous propose 6 champs : 

 Type : Type de monument (distinction entre Horizontal, Vertical, et 

Pourtour) 

 Sous-type : Sous-type variant en fonction du type 

 Matière : Matériau composant le monument. 

 Epitaphe : Epitaphe figurant sur le monument 

 Commentaire : Commentaire relatif au monument (ce commentaire suit 

le monument dans ses déplacements) 

 Date de destruction : Date à laquelle le monument a été définitivement 

détruit.  

Lorsque le contenu est trop long pour être affiché, passez votre souris sans 

cliquer sur celui-ci et il apparaitra en intégralité :  

 

Bouton d’action 

En tête de chaque ligne de la table des Monuments, vous avez accès à un  

bouton d’action (Zoomer) qui permet de zoomer sur l’emplacement où se trouve 

le monument actuellement. 
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7.2. Formulaire Détails de la Personne physique 
Le formulaire Détails de la personne physique reprend dans son en-tête les 

NOM et Prénom de la personne. 

 

Il propose 3 onglets permettant de consulter les informations relatives à la 

personne. 

7.2.1. Détails de la Personne / Résumé 

L’onglet Résumé permet d’avoir en un coup d’œil les principales informations 

relatives à la Personne. 

 

Il propose 10 champs, répartis en 2 colonnes :  

 Nom : Nom de la personne 

 Prénom : Prénom de la personne 

 Adresse : Concaténation de Rue N°/Boite, Code Postal Localité – Pays de 

la personne 

 Date de naissance : Date de naissance de la personne 

 Date de décès : Date du décès de la personne 

 Dernière inhumation : Date de la dernière inhumation (  peut avoir été 

suivie d’une exhumation !) 

 Cimetière : Cimetière dans lequel la personne a été inhumée lors de la 

dernière inhumation (  peut avoir été suivie d’une exhumation !) 

 Alias : Alias de l’Emplacement occupé lors de la dernière inhumation  

(  peut avoir été suivie d’une exhumation !) 

 Dernier type de sépulture : (ou mode d’inhumation) à prendre dans le 

sens de Contenant des restes mortels 

 Rassemblé : La personne a-t-elle fait l’objet d’un rassemblement de restes 

mortels ? (Oui/non) 
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7.2.2. Détails de la Personne physique / Détails 

Les données consultables sont réparties en 4 groupes : 

 

 Données générales : 

o Nom  

o Prénom 

o Autres prénoms 

o Surnom 

o Etat civil 

o Date de naissance 

o Date de décès 

o Date d’incinération 

o Etablissement crématoire 

 

 Données de localisation :  

o Rue 

o N° 

o Boite 

o Code postal 

o Localité 

o Pays 
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 Données avancées : 

o Lieu de naissance 

o Lieu de décès 

o Genre 

o Année de l’acte de décès 

o Numéro de l’acte de décès 

 

 Données de guerre : Ancien combattant, Fusillé, Déporté, Résistant, 

Prisonnier, Victime de guerre, Mort au Front 

7.2.3. Détails de la Personne physique / Historique 

Cet onglet vous permet de visualiser la situation actuelle et le parcours d’un défunt 

depuis sa date de décès.  
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Il est composé de 2 sous onglets :  

 Situation actuelle : donne les informations sur la localisation du défunt. Il 

est précisé si le défunt a fait l’objet d’un rassemblement de restes mortels 

ou pas. 

 Historique : propose une ligne du temps depuis la date de décès avec le 

détail de la (ou des) période(s) d’inhumation jusqu’à sa destination finale 

(ossuaire ou autre). 

Si le défunt n’a jamais encore été inhumé  

 Situation actuelle est logiquement incapable de donner une localisation. 

Il est juste précisé que le défunt n’a pas fait l’objet d’un rassemblement de 

restes mortels. 

 Historique comporte la seule date de décès de la personne. 

Si le défunt est actuellement inhumé ou ré-inhumé sans 

Rassemblement de restes mortels  

 Situation actuelle présente la localisation du défunt en précisant les 

champs :  

o Cimetière 

o Alias 

o Nom de l’emplacement 

o Nature de l’emplacement 

o Rassemblé : Non 

 Historique détaille chronologiquement, depuis la date de décès du défunt, 

les différentes périodes d’inhumation, jusqu’à la destination finale. 

Si le défunt est actuellement inhumé ou ré-inhumé avec 

Rassemblement de restes mortels  

 Situation actuelle présente la localisation du défunt en précisant les 

champs :  

o Rassemblé : Oui 

o Cimetière 

o Alias 

o Nom du rassemblement 

 Historique détaille chronologiquement, depuis la date de décès du défunt, 

les différentes périodes d’inhumation, jusqu’à la destination finale. 

Si le défunt est actuellement exhumé  

 Situation actuelle est logiquement incapable de donner une localisation. 

Il est juste précisé que le défunt a été exhumé et qu’il n’a pas fait l’objet 

d’un rassemblement de restes mortels. 

 Historique détaille chronologiquement, depuis la date de décès du défunt, 

les différentes périodes d’inhumation, jusqu’à la dernière exhumation ou 

inhumation en date. 
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Bouton Détails   

 Si le défunt est inhumé, ce bouton permet d’ouvrir le formulaire 

Détails de l’Emplacement de l’emplacement où il est inhumé, que cet 

emplacement soit lié ou non à la carte.  

Bouton Zoomer  

 Si le défunt est inhumé dans un emplacement et que celui-ci est lié à 

la carte, ce bouton permet de zoomer directement sur l’emplacement concerné. 

8. Divers 

8.1. Généralités sur les tableaux 
 En règle générale vous trouvez dans l’en-tête du tableau, à côté du titre, ou 

en pied de tableau un nombre entre parenthèses vous donnant le nombre 

de résultats. 

 

 

 Toutes les colonnes peuvent être triées en cliquant sur l’intitulé de la 

colonne. La double flèche vous montre le sens de tri :  

o  croissant ou alphabétique 

o décroissant ou antialphabétique 
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 Toutes les tables affichent les résultats par pages de 5 lignes. Si plus de 5 

résultats sont disponibles, vous pouvez vous déplacer dans les pages en 

utilisant les flèches en bas à droite ou en cliquant sur le numéro des pages 

suivantes. La boule verte vous confirme sur quelle page vous vous trouvez. 

 
 

 Tous les champs d’une table sont chapeautés par un filtre.  

o Pour les filtres alphabétiques, les résultats sont actualisés à chaque 

caractère encodé : 

 

o Pour les filtres présentant une flèche descendante, il faut choisir une 

valeur de la liste fermée (on peut filtrer cette liste) : 

 

 

 

 

8.2. Imprécision sur les dates 
Toutes les dates encodées dans la base de données sont au format jj/mm/aaaa. 
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Dans certains cas, lorsque l’opérateur ne disposait pas de tous les éléments de 

date il a noté quels éléments étaient imprécis. Les éléments de date frappés 

d’imprécision s’affichent en rouge. 

 

 

 

*** Fin du Manuel*** 


